Zatgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Ny PO.110.13.2015
Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdarnsku

z dnia 24.07.2015 r.

Wojewaddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Gdansku

WYKAZ AKTOW PRAWA WEWNETRZNEGO I POWSZECHNIE
OBOWIAZUJACEGO DOT. FUNKCJONOWANIA W WOJEWODZKIM
INSPEKTORACIE INSPEKCJI HANDLOWE] W GDANSKU KONTROLI
ZARZADCZE].

Zarzadzenie Nr 70 Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2011 r. w sprawie
wytycznych w zakresie przestrzegania zasad stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad
etyki korpusu stuzby cywilnej (M.P. Nr 93, poz. 953).

Europejski kodeks dobrej administracji przyjety przez Parlament Europejski w dniu
6 wrzesnia 2001 .

Pismo okdlne Nr 1/2007 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowe;
w Gdansku z dnia 21.12.2007 r. w sprawie ewentualnego proponowania pracownikom
Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku korzysci majatkowych,
w zwiazku z wykonywaniem obowiazkéw stuzbowych.

Informacja Nr PO.110.15.2014JM z dnia 18.08.2014 r. Pomorskiego Wojewddzkiego
Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku w sprawie przestrzegania ww. Pisma
okdlnego Nr 1/2007.

Zarzadzenie nr P0.110.7.2016 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekgji
Handlowe] w Gdansku z dnia 04.06.2016 r. w sprawie przeciwdzialania zdarzeniom
o charakterze korupcyjnym.

Zarzadzenie nr PO.110.16.2018 r. Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji

Handlowej w Gdansku z dnia 13.12.2018 r. w sprawie organizacji przyjmowania,
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

rejestrowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg, ~wnioskéw  (informacji
o nieprawidlowoséciach) w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekeji  Handlowej
w Gdansku zmienione Zarzadzeniem nr PO.110.18.2018 Pomorskiego Wojewddzkiego
Inspektora Inspekcji Handlowej z dnia 17.12.2018 r.

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 lipca 2017 r. w sprawie okreslenia
regulaminu organizacji i dzialania statych sadéw polubownych przy wojewd6dzkich
inspektoratach inspekcji handlowej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1356).

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2018 1. poz. 1559).
Zarzadzenie Nr P0.110.8.2018 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdanisku z dnia 27.07.2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu zasad
i trybu przyznawania nagréd pienieznych w Wojewodzkim Inspektoracie Inspekcji
Handlowej w Gdansku.

Zarzadzenie Wojewody Pomorskiego z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie nadania
statutu Wojewoddzkiemu Inspektoratowi Inspekcji Handlowej w Gdansku.

Zarzadzenie Nr PO.110.8.2017 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdanisku z dnia 03.08.2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
organizacyjnego Wojewd6dzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku oraz
zmieniajagce Zarzadzenie nr P0.110.9.2018 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej z dnia 10.07.2018 r. w sprawie zmian w Regulaminie
organizacyjnym Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku.

Zakresy czynnosci pracownikéw — znajduja sie w aktach osobowych.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.07.2015 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i sposobu dokonywania pierwszej oceny w stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1144).

Zarzadzenie Nr 4/2009 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdansku z dnia 30.06.2009 r. w sprawie warunkéw i sposobu dokonywania pierwszej
oceny w stuzbie cywilnej.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 4 kwietnia 2016 r. w sprawie
szczegdltowych warunkéw i sposobu przeprowadzania ocen okresowych urzednikéow

stuzby cywilnej i pracownikéw stuzby cywilnej (Dz. U. z 2016 1., poz. 470).



16.

17.

18.

Zarzadzenie Nr 5/2009 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdansku z dnia 30.06.2009 r. w sprawie warunkéw i sposobu dokonywania oceny
okresowej pracownikow.

Zarzadzenie Nr PO.110.13.2013 Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora Inspekgji
Handlowej w Gdansku z dnia 14.05.2013 r. w sprawie upowaznienia pracownikéw
Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku do podejmowania,
wydawania oraz podpisywania decyzji, postanowien, dokumentéw i korespondencji
w imieniu Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdanisku.

Zarzadzenie Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej

w Gdansku Nr 9/2010 z dnia 27.12.2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych

zasad (polityki) rachunkowosci dla Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej

w Gdansku oraz Zarzadzenie Nr PO.110.38.2012 Pomorskiego Wojewddzkiego

Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 18.12.2012 r. zmieniajgce Zarzadzenie

Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku Nr 9/2010

z dnia 27.12.2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku oraz
Zarzadzenie Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku
Nr PO.110.8A.2012 z dnia 01.03.2012 r. zmieniajace ww. Zarzadzenie:

a) metody wyceny aktywoéw i pasywéw w ciaggu roku i na dzien bilansowy oraz
ustalania wyniku finansowego w zakresie, jakim ustawa pozostawia jednostce prawo
wyboru — Zatacznik Nr 1,

b) zakladowy plan kont ksiegi gldwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami gléwnymi -
Zatgcznik Nr 2,

c) zasady obiegu dokumentacji finansowo-ksiggowej uregulowane
w Instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych —
Zalacznik Nr 3.

d) zasady przetwarzania danych finansowych przy uzyciu komputera — Zatacznik Nr 4,

e) przebieg wszystkich proceséw finansowych w Inspektoracie — Zatgcznik Nr 5,

f) zasady prowadzenia obstugi kasowej Inspektoratu — Zatgcznik Nr 6.

g) zasady przeprowadzania inwentaryzacji - Zatacznik Nr 7.



19.

20.

21.

22,

23.

24.

Polecenie stuzbowe Nr PO.110.18.2012 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdanisku z dnia 17.05.2012 r. w sprawie trybu przekazywania
Naczelnikowi Wydziatu Budzetowo-Administracyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Inspekcji Handlowej w Gdanisku przez Delegature w Stupsku dokumentéw ksiegowych:
faktur, rachunkéw, itp.

Zarzadzenie nr PO.110.11.2017 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekdji
Handlowej w Gdansku z dnia 12.12.2017 r. w sprawie ustalenia sposob6w i terminow
dochodzenia naleznosci pienieznych od zobowigzanych oraz sporzadzania upomnien
i tytutéw wykonawczych w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Zarzadzenie Nr P0.110.13.2014 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekgji
Handlowej w Gdarisku z dnia 22.07.2014 r. w sprawie uchylenia Zarzqdzenia Nr 9/2011
Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia
18.04.2014 r. w sprawie wprowadzenia obowigzujacej w Wojewddzkim Inspektoracie
Inspekcji Handlowej w Gdansku — Procedury Wewnetrznej Nr 2/PW/20011 okreslajacej
szczegélowe zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych, sposobu
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego oraz
wprowadzenia instrukgji kancelaryjnej.

Zarzadzenie Nr PO.110.3.2011 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekdji
Handlowej w Gdansku z dnia 01.06.2011 r. w sprawie wprowadzenia obowigzujacej
w  Wojewdédzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku Procedury
Wewnetrznej Nr 3/PW/20011 okreslajacej zasady dokumentowania przyjecia srodka
trwalego, zmiany miejsca uzytkowania $rodka trwatego i osoby uzytkownika,
przekazania — przyjecia srodka trwalego oraz zasad i trybu likwidacji $rodka trwatego.
Zarzadzenie Nr 1/2011 Pomorskiego Wojewédzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdanisku w Gdansku z dnia 03.02.2011 r. w sprawie powolania, organizacji i zadan
Rzecznika Prasowego w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku,
Pismo okolne Nr 2/2002 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdansku z dnia 15.01.2002 r. w sprawie zabezpieczenia obiektu Wojewo6dzkiego

Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku po godzinach pracy.



25.

26.

27.

28.

29.

30.

Zarzadzenie Nr PO.110.10.2018 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej z dnia 28.08.2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu pracy
w  Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdanisku zmienione
Zarzadzeniem nr PO.110.13.2018 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej z dnia 10.10.2018 r. oraz Porozumienie Nr PO.110.20.2014 z dnia 27.11.2014 r.
w sprawie wprowadzenia ruchomego rozktadu czasu pracy.

Polecenie stuzbowe Nr 2/2011 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 16.05.2011 r. w sprawie zasad przeprowadzania kontroli
wewnetrznych w Delegaturze w Stupsku i ich czestotliwosci oraz okredlenia komdrek
organizacyjnych Inspektoratu uprawnionych i zobowiazanych do ich przeprowadzania.
Zarzadzenie Nr PO.110.11.2011 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej z dnia 27.09.2011 r. w sprawie w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli wewnetrznej w Wojewodzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku
zmienione Zarzadzeniem Nr P0O.110.25.2012 Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdanisku z dnia 13.09.2012 r. i Zarzadzeniem nr PO.110.6.2016
Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia
06.06.2016 1.

Zarzadzenie Nr PO.110.31.2013 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 17.12.2013 r. w sprawie ustalenia standardéw kontroli
wewnetrznej instytucjonalnej w Wojewodzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej
w Gdansku.

Polecenie stuzbowe Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdansku z dnia 10.07.2003 r. w sprawie stosowania wniosku o skazanie obwinionego
za zarzucany mu czyn bez przeprowadzenia rozprawy i wymierzenia mu okreslonej
kary lub srodka karnego w postepowaniu wyjasniajacym w sprawach o wykroczenia
oraz we wniosku o ukaranie oraz Polecenie stuzbowe Nr PO.110.21.2013 Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 02.08.2013 1.
w sprawie zmian w ww. Poleceniu.

Zarzadzenie nr PO.110.11.2018 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej z dnia 27.08.2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Zakladowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

w Gdansku zmienione Zarzadzeniem nr PO.110.12.2018 Pomorskiego Wojewddzkiego
Inspektora Inspekcji Handlowej z dnia 10.10.2018 1,

Polecenie stuzbowe Nr 1/2006 Wojewd6dzkiego Inspektora Inspekci Handlowej
w Gdansku z dnia 07.03.2006 r. w sprawie ztozenia oswiadczenia w przypadku zamiaru
podjecia dodatkowego zatrudnienia przez pracownikéw Wojewédzkiego Inspektoratu
Inspekcji Handlowej w Gdanisku.

Polecenie stuzbowe Nr 2/06 Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdanisku z dnia 25.05.2006 r. w sprawie zwolnien od pracy praccwnikéw petnigcych
funkcje fawnikéw w sadach powszechnych i zasad pomniejszania im wynagrodzenia.
Pismo okélne Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku
z dnia 07.03.2006 t. w sprawie zasad podejmowania dodatkowego zatrudnienia przez
pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku i zakresu
wykonywania zajeé, dzialalnosci, ktéra pozostawataby w sprzecznosci z ich
obowigzkami.

Zarzadzenie Nr PO.110.6.2011 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekgji
Handlowej w Gdarisku z dnia 18.07.2011 r. w sprawie okreélenia zasad odbywania
stuzby przygotowawczej w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej
w Gdanisku, przez osoby dla ktérych jest to pierwsza praca w stuzbie cywilnej.
Zarzadzenie Nr PO.110.7.2014 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 7 marca 2014 r. w sprawie opiséw stanowisk pracy.
Zarzadzenie Nr PO0.110.5.2014 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 6 marca 2014 r. w sprawie powolania Zespotu do
przeprowadzenia warto$ciowania stanowisk pracy cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
w Wojewodzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku.

Zarzadzenie PO.110.5.2016 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 19.04.2016 r. w sprawie powotania Rzecznika
dyscyplinarnego w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku.
Zarzadzenie Nr 7/2008 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdansku z dnia 04.08.2008 r. w sprawie warunkéw i trybu wpisu na liste
rzeczoznawcow do spraw jakosci produktéw lub ustug, skreslenia z niej, trybu

weryfikacji rzeczoznawcédw oraz nadzoru nad ich dziatalnoscia.



39.

40.

41.

42,

43.

44,

45.

Polecenie stuzbowe Nr 110.16.2012 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 14.05.2012 r. w sprawie komoérek organizacyjnych
zobowigzanych do przekazywania biezacych informacji podlegajacych publikacji na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz internetowego serwisu informacyjnego
Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku.

Zarzadzenie Nr 3/2009 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdansku z dnia 24.09.2009 r. w sprawie wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za
instruktaz, nadzér i wprowadzenie danych do systemu elektronicznej bazy skarg
konsumenckich (SKON).

Zarzadzenie Nr PO.110.15.2012 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdannsku z dnia 14.05.2012 r. w sprawie wyznaczenia 0s0b
odpowiedzialnych za prowadzenie i redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej oraz
internetowego serwisu informacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji
Handlowej w Gdansku.

Zarzadzenie Nr 10/2011 Pomorskiego Wojewo6dzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdansku z dnia 19.09.2011 r. w sprawie wprowadzenia w Wojewddzkim
Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku Regulaminu udostepniania informacji
publicznej zmienione Zarzadzeniem nr PO.110.2.2016 Pomorskiego Wojewddzkiego
Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 29.01.2016 .

Polecenie stuzbowe Nr 3/2010 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 01.12.2010 r. w sprawie dostgpu do pomieszczen
gospodarczych, bram wjazdowych, miejsc przechowywania kluczy do tych
pomieszczen i bram oraz wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za ich udostepnienie
w siedzibie Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdarisku.

Polecenie stuzbowe Nr 4/2010 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekgji
Handlowej w Gdansku z dnia 06.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia zakazu wyjazdéw
samochodéw  stuzbowych w  przypadku zaistnienia trudnych warunkéw
atmosferycznych.

Zarzadzenie Nr PP0.110.5.2018 Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 30.04.2018 r. w sprawie powolania Komisji

Dyscyplinarnej dla Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku.



46.

47.

48.

49.

50.

Zarzadzenie Nr P0.110.11.2012 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekgji
Handlowej w Gdansku z dnia 08.052012 r. w sprawie okreslenia 0s6b
odpowiedzialnych za stan techniczny samochodéw stuzbowych, zasad korzystania
z nich w charakterze kierowcéw przez pracownikéw Inspektoratu, wykorzystywania
samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych oraz zasad przyznawania ryczattéw na
pokrycie kosztéw uzywania samochodéw prywatnych do celdéw stuzbowych oraz
Polecenie stuzbowe Nr PO.110.35.2012 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdanisku z dnia 05.12.2012 r. dotyczace obowiazku scistego
przestrzegania ww. Zarzadzenia, zmienione Zarzadzeniem Nr PO.110.8.2014
Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia
17.03.2014 r., Zarzadzeniem PQ.110.18.2016 Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdarisku z dnia 25.10.2016 r., Zarzadzeniem nr PO.110.7.2017
Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia
19.07.2017 r., Zarzadzeniem nr PO0.110.10.2017 r. Pomorskiego Wojewodzkiego
Inspektora Inspekgji Handlowej w Gdansku z dnia 11.08.2017 r.

Zarzadzenie Nr 8/2010 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdansku z dnia 10.12.2010 r. w sprawie zasad odpowiedzialnosci za szkode
wyrzadzong pracodawcy przez pracownikéw Inspektoratu oraz o zasadach
odpowiedzialnosci za mienie powierzone pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu
Inspekcji Handlowej w Gdanisku.

Polecenie stuzbowe Nr PO.110.16.2011 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdanisku z dnia 22.12.2011 r. w sprawie zasad korzystania
z centralnego ogrzewania w okresie grzewczym w siedzibie Inspektoratu po godzinach
pracy.

Zarzadzenie Nr PO.110.4.2015 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdarisku z dnia 31.03.2015 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Polityki
rozwoju zawodowego w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku,
Zarzadzenie Nr PO.110.5.2017 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 26.06.2017 r. w sprawie ustanowienia regulaminu naboru
kandydatéow do korpusu stuzby cywilnej w Wojewodzkim Inspektoracie Inspekgji

Handlowej w Gdansku.



51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

Zarzadzenie Nr PO.110.9A.2014 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 17.04.2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowieni
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000
euro.

Polecenie stuzbowe Nr PO.110.23.2012 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 03.09.2012 r. w sprawie zasad dokonywania
przez pracownikéw Inspektoratu zakupow kontrolnych w rozumieniu przepisow
ustawy o Inspekcji Handlowej.

Polecenie stuzbowe Nr P0.110.30.2012 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekgji Handlowej w Gdansku z dnia 24.10.2012 r. w sprawie obowiazku
przestrzegania zasad uzywania kont stuzbowych poczty elektronicznej, zawartych
w Rozdziale 7, §23 pkt. 5 Instrukcji Zarzadzania systemami informatycznymi, wydanej
Zarzadzeniem Nr P0O.110.21.2012 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 27.07.2012 r. oraz w sprawie zasad uzywania
komputeréw i systemow informatycznych w Wojewoédzkim Inspektoracie Inspekcji
Handlowej w Gdansku.

Zarzadzenie Nr PO.110.2.2015 Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 30.03.2015 r. w sprawie wdrozenia modelu
kompetencyjnego w Wojewodzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku.
Zarzadzenie Nr P0.110.6.2015 Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 24.04.2015 r. w sprawie wprowadzenia w Wojewd6dzkim
Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku systemu motywowania pracownikéw.
Zarzadzenie Nr PO0.110.17.2011 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekgji
Handlowej w Gdansku z dnia 30.12.2011 r. w sprawie ustanowienia polityki
awansowania pracownikow Wojewoddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowe;
w Gdansku.

Polecenie stuzbowe Nr P0.110.34.2012 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 03.12.2012 r. w sprawie przekazywania
prawomocnych decyzji administracyjnych w celu publikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku.



58.

59.

60.

61.

62.

63.

Polecenie stuzbowe Nr PO.110.1.2015 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdanisku z dnia 20.01.2015 r. w sprawie prawidlowego okreslenia
terminéw w decyzjach lub postanowieniach administracyjnych dot. obowiazkéw
uiszczania réwnowartodci kosztéw przeprowadzonych badan laboratoryjnych Iub
uiszczania kar pienieznych.

Polecenie stuzbowe Nr PO.110.1.2013 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 22.01.2013 1. dot. obowiazku rejestrowania poczty
przychodzacej do Osrodka Zamiejscowego w Stupsku Statego Polubownego Sadu
Konsumenckiego w Gdansku w dzienniku podawczym poczty przychodzace;
Delegatury w Stupsku oraz zasad przyjmowania tej poczty.

Polecenie stuzbowe Nr PO.110.2.2013 Pomorskiego Wojewo6dzkiego Inspektora Inspekdji
Handlowej w Gdansku z dnia 30.01.2013 r. dot. wydawania decyzji administracyjnych,
wszczynania postepowant  administracyjnych  oraz  prowadzenia postepowan
administracyjnych oraz Polecenie stuzbowe Nr PO.110.15.2013 Pomorskiego
Wojewoddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 16.05.2013 r.
zmieniajace ww. Polecenie stuzbowe.

Zarzadzenie nr PO0.110.12.2017 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 18.12.2017 r. w sprawie podjecia dziataii ograniczajacych
ryzyko nieterminowego zalatwiania spraw w postepowaniach administracyjnych oraz
nieinformowania stron o niezalatwieniu sprawy w terminie oraz Instrukcja do
ww. Zarzadzenia.

Polecenie stuzbowe Nr PO.110.4.2013 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 15.02.2013 r. dot. Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznodci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167).

Zarzadzenie Nr PO.110.7.2013 r. Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekgji
Handlowej w Gdansku z dnia 01.03.2013 r. w sprawie wprowadzenia zasad
przyznawania dodatkéw  zadaniowych czlonkom korpusu stuzby cywilnej

w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku.
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64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

Zarzadzenie Nr PO.110.8.2013 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 04.03.2013 r. w sprawie ustanowienia w Wojewodzkim
Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku Procedury antymobbingowej.
Zarzadzenie Nr PO.110.3.2017 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 09.02.2017 r. w sprawie wprowadzenia w Wojewddzkim
Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku Programu Zarzadzania Zasobami
Ludzkimi na lata 2017-2020, zmienione Zarzadzeniem nr PO.110.17.2017 Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 27.12.2017 r.
Zarzadzenie Nr PO.110.16.2013 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 14.06.2013 r. w sprawie zasad przydzialu srodkéw
ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz okularéw korygujacych wzrok
pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Gdansku,
zmienione Zarzadzeniem nr PO.110.4.2018 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 15.02.2018 r.

Zarzadzenie Nr PO.110.26.2013 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdanisku z dnia 07.11.2013 r. w sprawie ustalenia Regulaminu korzystania
z komputeréw stuzbowych w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej
w Gdansku.

Zarzadzenie Nr PO.110.27.2013 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 18.11.2013 r. w sprawie wprowadzenia systemu ocen
czastkowych pracownikéw oraz systemu biezacej informacji zwrotnej w Wojewodzkim
Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku.

Zarzadzenie Nr P0O.110.28.2013 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 18.11.2013 r. w sprawie wprowadzenia w Wojewddzkim
Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdarisku procedury przeprowadzania rozmow
konricowych (Exit interview).

Polecenie stuzbowe Nr PO0.110.32.2013 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 17.12.2013 r. w sprawie ustawowych przestanek,
ktére inspektor nakladajacy grzywne w formie mandatu karnego powinien uwzglednic.
Zarzadzenie Nr P0.110.30.2013 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekgji

Handlowej w Gdansku z dnia 28.11.2013 r. w sprawie ustanowienia funkgji
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72.

73.

74.

75.

76.

koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Wojewdédzkim Inspektoracie Inspekdji
Handlowej w Gdansku.

Zarzadzenie Nr PO.110.3.2015 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdatisku z dnia 31.03.2015 r. w sprawie powotania Zespotu ds. wdroZenia
w  Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w  Gdarisku  Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.

Zarzadzenie Nr PQ.110.16.2017 Pomorskiego Wojewo6dzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdanisku z dnia 21.12.2017 r. w sprawie ustalenia wewnetrznych
regulaminéw komérek organizacyjnych Wojewdédzkiego Inspektoratu Inspekdji
Handlowej w Gdansku, zmienione Zarzadzeniem nr PO.110.3.2018 Pomorskiego
Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 12.02.2018 .
Zarzadzenie nr PO.110.15.2016 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekeji
Handlowej w Gdarisku z dnia 28 wrzeénia 2016 r. w sprawie utworzenia systemu
statych dyzurow.

Zarzadzenie nr PO.110.13.2016 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 22 lipca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia instrukeji
dotyczacej sposobu 1 ftrybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
,Zastrzezone” oraz zakresie i warunkach stosowania S$rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego w celu ich ochrony w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej
w Gdansku.

Zarzadzenie nr PO.110.17.2015 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 28 sierpnia 2015 r. w sprawie utworzenia
w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekeji Handlowej w Gdansku Punktu Kontaktowego
Host Nation Support ,HHNS”, zmienione Zarzadzeniami: nr PO.110.1.2016 Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdanisku z dnia 11.01.2016 r.,
nr PO.110.3.2016 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej
w Gdanski z dnia 16.03.2016 r., nr PO.110.1.2017 Pomorskiego Wojewddzkiego
Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia 03.01.2017 r. oraz nr PO.110.18.2017
Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Gdansku z dnia

29.12.2017 r.
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77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

Zarzadzenie nr PO.110.4.2016 Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 28 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia w zycie
Przewodnika dla nowozatrudnionego pracownika.

Zarzadzenie nr PO.110.9.2016 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdanisku z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie powotania Administratora
systemu teleinformatycznego oraz Inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego.
Zarzadzenie nr PO.110.11.2016 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 22 lipca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia dokumentacji
systemu teleinformatycznego zwanego dalej systemem TI o kryptonimie ,SPINZ”
(System Przetwarzania Informacji Niejawnych Zastrzezonych) — przeznaczonego do
przetwarzania informacji niejawnych o klauzulach ,zastrzezone” w Wojewodzkim
Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku i udzielenia akredytacji bezpieczenstwa
teleinformatycznego dla systemu informatycznego przeznaczonego do przetwarzania
informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”.

Zarzadzenie nr P0O.110.12.2016 Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 22 lipca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia w Wojewodzkim
Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku Planu Ochrony Informacji Niejawnych,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

Zarzgdzenie nr PO.110.16.2016 Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej w Gdansku z dnia 29 wrzesnia 2016 r. w sprawie utworzenia i organizacji
pracy Gléwnego Stanowiska Kierowania Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej w Gdansku w czasie pokoju wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystapienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Zarzadzenie nr PO.110.6.2018 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekgji
Handlowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie wyznaczenia inspektora ochrony danych
w Wojewoddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku.

Zarzadzenie nr P0.110.15.2018 Pomorskiego Wojewoddzkiego Inspektora Inspekgji

Handlowej w Gdansku z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia monitoringu

Ki Walewodzki Inspektor
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w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdanisku.
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