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Regulamin udostepniania informacji publicznej

w Wojewodzkim Inspektoracie Inspekeji Handlowej w Gdansku

§1

. W Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Gdansku, zwanym dalej

Inspektoratem, bgdacym podmiotem wykonujacym zadania publiczne, udostepnieniu
podlega kazda informacja o sprawach publicznych, bedaca w posiadaniu Inspektoratu,

Z zastrzezeniem § 5 niniejszego Regulaminu,

. Osoba wykonujaca prawo do informacji publicznej nie jest obowiazana do wykazania

interesu prawnego lub faktycznego.

. Zakres informacji publicznej okrela w szczegélnosel art. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.).

. Informacje publiczne powinny by¢ udzielane niezwlocznie i zawiera¢ aktualng wiedze

o sprawach publicznych.

. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

a) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w
takim zakresie, w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,

b) wgladu do dokumentéw urzedowych.

§2

. Udostgpnianie informacji publicznych znajdujacych si¢ w posiadaniu Inspektoratu

nastgpuje poprzez:
a) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w
Biuletynie Informacji Publicznej,
b) udostepnianie na wniosek zainteresowanego,

c) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogélnie dostepnych.

. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji

Publicznej, jest udostepniana na wniosek.

. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostgpniona, jest udostepniana w

formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.




. Wniosek moze by¢ zlozony ustnie lub pisemnie, z tym, ze wniosek zlozony ustnie
dotyczy wylacznie informacji publicznej, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona.

. Wniosek o udzielenie informacji przetworzonej winien wskazywaé zakres, w jakim
uzyskanie informacji przetworzonsj jest szczegélnie istotne dla interesu publicznego.

. Wzér woiosku, o kiérym mowa w ust 2 okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego

Regulaminu,

§3

. Udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2.
oraz § 6 ust 21 § 7 ust 3 niniejszego Regulaminu.

. Jezeli informacja publiczna nie moze byé udostgpniona w terminie okreslonym w ust.
1, podmiot obowiazany do jej udostgpnienia powiadamia w tym terminie o powodach
opoznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dhuzszym jednak niz 2
miesigce od dnia zlozenia wniosku.

. Zainteresowany moze zlozyé wypelniony wniosek osobiscie w Sekretariacie
Inspektoratu/Delegatury w  Shapsku  lub  przestaé poczta na  adres
Inspektoratu/Delegatury w Shupsku. Wypelniony wniosek w wersji elektronicznej
moze by¢ przestany poczta elektroniczng na adresy e-mail Inspektoratu-
sekretariat(@ihgd.pl lub Delegatury w Stupsku ihslupsk@wp.pl.

. Dniem zlozenia wniosku jest data wplywu do Inspektoratu/Delegatury w Shupsku.

§ 4

. Wniosek o udostgpnienie informacji publicznej podlega zarejestrowaniu w rejestrze
wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej, zwanym dalej rejestrem,
prowadzonym w Wydziale Prawno- Organizacyjnym.

. Wzér rejestru okresla zataeznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Rejestr prowadzi wyznaczony przez Naczelnika Wydzialy, o ktérym mowa w ust.1,
pracownik Wydziatu Prawno- Organizacyjnego.

. Naczelnik Wydzialu Prawno- Organizacyjnego przekazuje wniosek Naczelnikom

Wydziatloéw/Dyrektorowi Delegatury lub pracownikom zajmujacym samodzielne




stanowiska pracy w Inspektoracie/Delegaturze wlasciwym do przygotowania projektu
odpowiedzi na ztoZzony wniosek.

. Jesli wniosek dotyczy informacji publicznej, bedacej w posiadaniu wiecej niz jednej
komérki/pracownika, Wojewddzki Inspektor, lub Zastepca Wojewddzkiego
Inspektora Inspekeji Handlowej koordynuje sprawe. W tym celu Naczelnik Wydziatu
Prawno- Organizacyjnego po przekazaniu wniosku do zalatwienia wiasciwym
komorka/pracownikom niezwlocznie informuje o tym Zastepce Wojewddzkiego
Inspektora Inspekcji Handlowej

. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej przekazuje wniosek
organowi wlasciwemu do rozpatrzenia i zalatwienia sprawy w przypadku
zargjestrowania wniosku, ktérego rozpatrzenia i zatatwienie lezy w gestii innych
podmiotow.

. O przekazaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 6 nalezy niezwlocznie poinformowaé
wnioskodawce,

. Nadzér nad terminowoscia udostgpniania informacji publicznej w Inspektoracie
sprawuje Naczelnik Wydziatu, o ktérym mowa w ust.1, a w Delegaturze w Shupsku

Samodzielne stanowisko pracy ds. prawnych.

§5

. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresic i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.

. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnosé
osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji
o osobach penigcych funkcje publiczne, majacych zwiazek z petnieniem tych funkeji,
w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba

fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.

§6

. Udost¢pnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie

zgodnych z wnioskiem, chyba 2ze d$rodki techniczne, ktérymi dysponuje




Inspektorat/Delegatura w Stupsku nie umozliwiajg udostgpnienia informacji w sposéb

i w formie okre$lonych we wniosku.

. Jezeli informacja publiczna nie moze byé udostepniona w sposéb lub w formie

okreslonych we wniosku Naczelnik Wydziatu/Dyrektor Delegatury w Stupsku lub

pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko pracy w Inspektoracie/Delegaturze

wiasciwy do przygotowania projektu odpowiedzi na ztozony wniosek powiadamia

pisemnie wnioskodawcg o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji

zgodnie z wnioskiem i wskaznje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze

by¢ udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od

powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostgpnienie informacji w

sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie o udostepnienie

informacji umarza sig.

. Odmowa udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o

udostepnienie informacji nastgpuja w drodze decyzji.

. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 3, stosuje si¢ przepisy Kodeksu postgpowania

administracyjnego, z tym ze:

a) odwolanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,
b) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze

imiona, nazwiska i funkeje 0sob, ktére zajely stanowisko w toku postepowania
o udostgpnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na
ktérych dobra, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 w ustawie o dostepie do

informacji publicznej wydano decyzje o odmowie udostepnienia informaci.

§7

. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust 2.

. W przypadku poniesienia przez Inspektorat/Delegature w Shipsku dodatkowych
kosztébw zwiazanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
Inspektorat/Delegatura w Shupsku pobiera od wnioskodawcy oplate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom w wysokosci okreslonej w zalgczniku Nr 3 do
niniejszego Regulaminu..

. Inspektorat/Delegatura w Stupsku w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku,

powiadomi wnioskodawce o wysokosci oplaty. Udostepnienie informacji zgodnie z




whoioskiem nastgpuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba
ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub
formy udostgpnienia informacji albo wycofa wniosek.

. Oplata powinna by¢ uiszczona w kasie Inspektoratu/Delegatury w Stupsku Iub na
wskazany rachunek bankowy.,

. Powiadomienia, o ktérym mowa w ust 3 dokonuje Naczelnik Wydziatuw/Dyrektor
Delegatury lub pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko pracy w
Inspektoracie/Delegaturze wilasciwy do przygotowania projektu odpowiedzi na

zlozony wniosek,

§8

. Naczelnicy Wydziatéw/Dyrektor Delegatury w Stupsku oraz pracownicy zajmujacy
samodzielne  stanowiska pracy w  Inspektoracie/Delegaturze  ponosza
odpowiedzialnos¢ za udostgpnianie informacji publicznej, bedacej w posiadaniu
kierowanych przez nich komérek organizacyjnych.

. Naczelnicy Wydziatéw/Dyrektor Delegatury w Stupsku organizujg prace podleglych
komorek organizacyjnych w sposéb gwarantujacy udostepnienie informacji publicznej
na zlozony wniosek, w szczegdlnosci:

a) wyznaczaja pracownika odpowiedzialnego za udostepnienie informacji
publicznej,

b) zapewniaja wnioskodawcy wglad do dokumentéw urzedowych, w tym
sporzadzanie w obecnoéci upowaznionego przez siebie pracownika odpiséw i
notatek,

¢} zabezpieczaja mozliwo$é kopiowania, wydruku, przestania lub przeniesienia
informacji publicznej na powszechnie stosowany elektroniczny nognik danych.

. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe
wylacznie w  przypadku zastosowania nosnika pochodzacego z zasobéw
Inspektoratu/Delegatury w Shipsku.

. Czynnosei, o ktérych mowa w ust 3, jak réwniez przestanie informacji przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem
systemu teleinformatycznego funkcjonujacego w Inspektoracie/Delegaturze w
Stupsku, zgodnie z zasadami bezpieczehstwa informacii obowiazujacymi w

Inspektoracie/Delegaturze.




§9

Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych i danych osobowych wspoldziata z
komorkami organizacyjnymi Inspektoratw/Delegatury w Stuspku, w szczegélnoéci w

uzasadnionych przypadkach opiniuje mozliwo$¢ udostepnienia informacji publicznej.
§ 10

(\ Srodki techniczne niezbedne do realizacji postanowien niniejszego Regulaminu zapewnia

Naczelnik Wydziatu Budzetowo- Administracyjnego.
§ 11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie do udostepniania informacji T

publicznej w Inspektoracie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. .,o",j:;*"’
/'/‘//
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Zalyeznik nr 1 do Regulaminu udostepniania informacji publicznej

w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekeji Handlowej w Gdansku

WOJEWODZKI INSPEKTORAT INSPEKCJI HANDLOWEJ W GDANSKU

DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko 1 Imig / JEANOSTKA: ...c.ooveeeueeerereieeinrsisci e eseseeteesesseeseeessereersrassaes
Nr PESEL / REGON:.....cooorirerereenrernivvnans

Adres: ...ooverneeceerennn

Nr telefonu: ...eeeeeeennnns

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U.
Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) zwracam si¢ z proba o udostepnienie informacji w zakresie:

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: *
[ dostep do przegladania informacji w urzedzie
[] kserokopia

O pliki komputerowe
RODZAJ NOSNIKA:*

O dyskietka 3,5
00 CD-ROM

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:*

[} przeslanie informacji poczta elektroniczng na adres €-MAail: c.o..vvveeemveeeoreeeeeeoeoeoes oo

[J przestanie informacji poczta pod adres** ..o,

U odbiér osobisty przez wnioskodawce




Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 29.08.1997 r. (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z péZn. zm.)

.............................................................................................................

Miejscowosé, data podpis wnioskodawcy

Uwagi: * proszg zakreéli¢ wlasciwe pole krzyzykiem;
** proszg wypelnié, jedli adres jest inny niz podany wczesniej

Inspektorat zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostgpnionych zgodnie z art. 15
ustawy o dostepie do informacji publicznej.
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udostgpniania informacji publicznej

w Wojewodzkim Inspektoracie Inspekeji Handlowej w Gdansku

§1

W przypadku udostepnienia informacji publicznej w formie kserokopii ustala sie odplatnosé
w wysokogci:

- format A-4 jednostronnie - 0,30 zt

- format A-4 dwustronnie -0,40 zt

- format A-3 jednostronnie - 0,50 zt

- format A-3 dwustronnie - 0,60 z1
§2

W przypadku udostepnienia informacji publicznej w formie wydruku informacji i pism
(czarno — biafe) ustala si¢ odplatnos$é w wysokosei:

- format A-4 jednostronnie - 0,40 zt
- format A-4 dwustronnie - 0,60 =
§3

W przypadku udostepnienia informacji publicznej w formie archiwizacji danych na noénik
ustala si¢ odplatnos¢ w wysokoscei :

- dyskietka ( nosnik w cenie ushugi) - 3,00 z1

- plyta CD ( noénik w cenie ustugi) - 4,50 zi

§4
W przypadku udostepnienia informacji publicznej w formie faxu ustala si¢ odplatnosé
w wysokosci:
- strefa miejscowa za 1 strong -2,50 zt
- strefa zamiejscowa za 1 strone - 3,60 71

- za granice za 1 strong - 6,00 zt




